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İLETİŞİM 
KURACAK KİŞİ 

İLGİLİ 
İLETİŞİM 
ARACI 

İLETİŞİM 
SIKLIĞI 

İLETİŞİM 
TİPİ 

Genel 
Sekreterlik, 
Yapı İşleri ve 
Teknik Daire 
Başkanlığı 

İtfaiye, Doğalgaz, Su, Kanalizasyon, Elektrik, 
Altyapı çalışmaları. 
Tesis onarım, Bakım, Etüt proje, Keşif ve 
Denetleme işlemleri. 

Resmi Yazı, 
e-posta, 
telefon, 
toplantı. 

İhtiyaç 
duydukça 

İç ve Dış 

Mütevelli Heyeti, 
Rektörlük, 
İlgili Bölüm/Birim 
Yöneticisi 
Mali İşler Daire 
Başkanlığı 

Yönetim ile ilgili kararların alınması, Bütçe 
görüşmeleri, Genel gider görüşmeleri, Proje 
bütçelendirilmesi ve destekleri. 

Resmi Yazı, 
e-posta, 
telefon, 
toplantı, web 
sitesi. 

İhtiyaç 
duydukça 

İç 

İnsan Kaynakları 
Daire Başkanlığı 

Sosyal Güvenlik, İş Sağlığı ve Güvenliği, Teftiş 
İşlemleri, Eğitim, Bordro ve Özlük işleri, İşe 
alım ve İş görüşmeleri. 

Resmi Yazı, 
e-posta, 
telefon, 
toplantı, web 
sitesi. 

İhtiyaç 
duydukça 

İç ve Dış 

Satın Alma Daire 
Başkanlığı, 
İlgili Proje 
Yöneticisi 

Teklif görüşmeleri, Danışmanlık görüşmeleri, 
Hizmet alımı, Hizmet sağlanması, 
Sözleşmeler, İhale süreci ve Piyasa fiyat 
araştırması. 

Resmi Yazı, 
e-posta, 
telefon, 
toplantı, web 
sitesi. 

İhtiyaç 
duydukça 

Dış 

Mali ve İdari İşler 
Daire Başkanlığı 

Faaliyet belgesi, Ticaret sicil gazetesi, 
Muhasebe ve idari işler. 
Müşteri, Tedarikçi, Maaş, Borç, Alacak, Sigorta 
ve Teminat mektubu işlemleri. 
Vergi Denetim, Gelir İdaresi ve Hesap 
Uzmanları 

Resmi Yazı, 
e-posta, 
telefon, 
toplantı. 

İhtiyaç 
duydukça 

Dış 

Bilgi Sistemleri 
ve Teknolojileri 
Daire Başkanlığı 

Bilgi Güvenliği, Yasal Şartlara Uyum, Sistem 
işletim, Yazılım geliştirme, Ağ yönetimi, İşletim 
teknolojileri yönetimi, Siber güvenlik ve Destek.  

Resmi Yazı, 
e-posta, 
telefon, 
toplantı, web 
sitesi. 

Yaşanan 
sıkıntılara 
acil çözüm 
üretilmesi 

İç 

Hukuk 
Müşavirliği 

Hukuki süreçler, KVKK ve Aydınlatma 
metinleri.  

Resmi Yazı, 
e-posta, 
telefon, 
toplantı. 

İhtiyaç 
duydukça 

İç ve Dış 

Destek 
Hizmetleri Daire 
Başkanlığı 

Güvenlik, Ulaşım, Temizlik, Kampüsler arası 
posta -kurye hizmetleri. 

Resmi Yazı, 
e-posta, 
telefon, 
toplantı. 

İhtiyaç 
duydukça 

İç 

Kurumsal İletişim 
Daire Başkanlığı 

Kamuoyunu bilgilendirme, Toplumsal 
sorumluluk, eğitim ve araştırma projelerinde iş 
analistliği. 

Resmi Yazı, 
e-posta, 
telefon, 
toplantı, web 
sitesi. 

İhtiyaç 
duydukça 

İç ve Dış 

Kütüphane 
Dokümantasyon 
Daire Başkanlığı 

Kütüphane danışma, Basılı kaynak temini, 
Ödünç verme, Kütüphaneler arası ödünç alma 
ve Makale sağlama. 

Resmi Yazı, 
e-posta, 
telefon, 

İhtiyaç 
duydukça 

İç ve Dış 
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İLETİŞİM 
KURACAK KİŞİ 

İLGİLİ 
İLETİŞİM 
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İLETİŞİM 
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İLETİŞİM 
TİPİ 

toplantı, web 
sitesi. 

Sağlık, Kültür ve 
Spor Daire 
Başkanlığı 

Acil muayene ve müdahale, Çeşitli şikâyetlerde 
ilaç desteği ve tedavisi, Pansuman, Tansiyon 
ölçümü, Gerektiğinde de kan şekeri ölçümü ve 
EKG çekimi ve Testler. 

E-posta, 
telefon. 

İhtiyaç 
duydukça 

İç 

Strateji ve 
Raporlama Daire 
Başkanlığı 

Bütçe 

Resmi Yazı, 
e-posta, 
telefon, 
toplantı. 

İhtiyaç 
duydukça 

İç 

Kurumsal Bilgi 
Yönetimi Daire 
Başkanlığı 

SAP Orion sistemleri, Finans modülü, Satın 
alma modülü, IT Servis yönetimi modülü, 
Öğrenci modülü, Raporlama modülü ve Bakım 
onarım modülü. 

Resmi Yazı, 
e-posta, 
telefon, 
toplantı. 

İhtiyaç 
duydukça 

İç 

Uluslararası 
İlişkiler Birimi 

Erasmus, Erasmus Kulübü, Uluslararası 
üniversite ve yükseköğrenim kurumları ile ikili 
ilişkiler, MENTOR&TANDEM programı, 
Üniversitenin Avrupa Birliği, ulusal ve 
uluslararası alanlarda akademik iş birliği, 
değişim programı ve projelerinin 
oluşturulmasını, yürütülmesini, geliştirilmesini, 
tanıtılmasını ve kurum içi eşgüdümü. 

Resmi Yazı, 
e-posta, 
telefon, 
toplantı, web 
sitesi. 

İhtiyaç 
duydukça 

İç ve Dış 

 


